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Le Centre de documentation et d’information a le plaisir de vous présenter 
sa sélection thématique sur la collection La boîte à outils de Dunod. 

La boîte à outils de l'efficacité professionnelle 

 
BELORGEY Pascale ;  Dunod ; 02/05/2019 ; 15683 / 80  
 

Un guide présentant les outils nécessaires pour améliorer son efficacité 
professionnelle en apprenant à gérer son temps, à piloter sa carrière, à traiter 
efficacement l'information, à maintenir son propre équilibre ou encore à 
travailler en équipe. Avec des exercices pour passer à l'action, des vidéos 
pédagogiques et des fiches pratiques à télécharger. (Source Electre) 

 

 

 

 
La boîte à outils de la preuve de concept (POC) : 74 outils clés en 
main + 4 vidéos d'approfondissement + 7 podcasts 

CORVASCE Caroline ; ROLLAND Jean-Charles ; Dunod ; 03/04/2024 ; 
16634 / 81 

Des conseils et 74 outils pour comprendre et appliquer la preuve de concept, 
ou comment passer d'une idée à la réalité du marché. Cette méthode peut 
être mise en place dans tout type d'entreprise afin de lancer et tester la 
pertinence d'un projet. Avec un accès à quatre vidéos d'approfondissement 
et à sept podcasts. (Source Electre) 

 

 
 

EBOOK 

 

La boîte à outils du management 

STERN Patrice ; SCHOETTL Jean-Marc ; Dunod ; 06/03/2019 ; 15731 / 81 

64 outils conçus pour aider le manager à réaliser ses tâches professionnelles 
quotidiennes. Après une présentation visuelle de chacun d'entre eux, les 
auteurs précisent leur contexte d'utilisation, leurs avantages, les étapes de 
leur mise en œuvre et les précautions à prendre. Avec des exemples 
commentés de situations rencontrées en entreprise et des compléments 
vidéos accessibles par QR codes. (Source Electre) 

 

 
 

CREALAB 

 
 

La boîte à outils du design thinking : 67 outils clés en main + 4 
vidéos d'approfondissement 

BRUNET Emmanuel ; TISSIER Elise (Préface) ; Dunod ; 13/09/2023 ; 16403 / 81 

Un guide pour découvrir et apprendre comment mettre en pratique 67 outils 
et méthodes du design thinking, une démarche de réflexion collective 
synthétique et créative destinée aux projets d'innovation en général. Avec des 
études de cas, des témoignages et des auto-évaluations. Des QR codes 
permettent d'accéder à des vidéos en ligne. (Source Electre) 
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La boîte à outils du bilan de compétences : 67 outils clés en main 

VAN LAETHEM Nathalie ; Dunod ; 05/04/2023 ; 16637 / 81 

Présentation d'outils pour appréhender l'approche comportementale par 
l'attention et la réflexivité au centre de la posture du consultant en bilan de 
compétences. Les outils (méthodes, check-lists, modèles, règles, documents-
types ou au moyen d'exemples) sont donnés dans sept dossiers et sont 
accompagnés de représentations synthétiques et visuelles. (Source Electre) 

  
 

 
 

EBOOK 
 
 
La boîte à outils de la facilitation : 65 outils clés en main + 3 
vidéos d'approfondissement + 3 supports à imprimer 

BRUNET Emmanuel ; MONOT Anne (Illustration) ; Dunod ; 12/05/2021 ; 
16147 / 80 

Des outils et des conseils pour favoriser le travail en groupe et l'intelligence 
collective dans une organisation, un atelier ou un workshop. Avec des 
témoignages et des études de cas. (Source Electre) 
Certains dossiers sont accompagnés de vidéos ou de contenus (posters ou 
déroulé d'atelier type à imprimer) accessibles par QR codes, qui complètent, 
développent ou illustrent le propos : 
- Vidéos : les qualités d'un bon facilitateur, les 7 étapes de la facilitation, le 
forum ouvert 
- Ressources à imprimer : poster des 9 rôles du facilitateur, déroulé d'atelier-
type, poster des règles de l'atelier. 
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La boîte à outils du chef de projet  

MAES Jérôme ; DEBOIS François ; Dunod ; 02/01/2019 ; 15631/ 84A 

74 outils opérationnels pour définir les grandes étapes d'un projet, en 
identifier les contraintes, se positionner dans une logique d'anticipation ou 
encore adapter son projet aux risques et aux opportunités. Le guide 
développe quatre façons d'agir : la vision, la proactivité, la réactivité et 
l'adhésion. Avec des QR codes pour accéder à des contenus interactifs. 
(Source Electre) 

 

 
CDIK | EBOOK 

16351 / 81 
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La boîte à outils pour préparer sa retraite : 59 outils clés en main 

KLEINBAUER Françoise ; DELLA COLETTA Maxime ; DOMINIQUE Séverine ; 
LEGROS Florence (Préface) ; 16509 / 84E 

Quand pourrais-je partir ? Combien toucherais-je ? Encore aujourd’hui, il est 
difficile de trouver les réponses à ces questions. Pourtant, la retraite est un 
projet de vie qu’il est important d’anticiper plusieurs années à l’avance. 

Les experts de France Retraite, spécialiste de l’accompagnement des 
personnes dans la préparation et l’optimisation du départ à la retraite depuis 
25 ans, ont conçu cet ouvrage composé de 59 outils pour rendre ce chemin 
le plus simple et agréable possible. (4e de couverture) 

ePub Pub _ Disponible DRM LCP - Disponible DRM Adobe - Copier/coller : 
38/j - Impression : 192 pages - 30 accès simultanés 

 

 
 

EBOOK 

 
 

La boîte à outils en santé-sécurité-environnement 

GILLET-GOINARD Florence ; MONAR Christel ; 02/05/2019 ; 15709 / 84E2 

Des outils pour mettre en place une démarche santé-sécurité-environnement 
(SSE) au sein de l'entreprise, de la connaissance de la réglementation au 
pilotage d'un système au quotidien en passant par l'identification des risques 
et l'aptitude à réagir en cas d'accident ou de non-conformité. (Source Electre) 

 

 
 
 

La boîte à outils de l'analyse de données en entreprise : 56 outils 
clés en main + 3 bases de données + 17 exercices   

CORON Clotilde ; Dunod ; 04/03/2020 ; 15705 / 65  
 
Une introduction à l'analyse de données pour savoir comment conduire ses 
propres études ou comment formuler ses demandes à des cabinets ou à des 
services spécialisés. Aborde également les enjeux de la data visualisation et 
présente les nouvelles méthodes personnalisables et prédictives issues des 
big data. (Source Electre) 
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La boîte à outils des formateurs  

CUISINIEZ Frédérique ; CAUDEN Isabelle ; BOUCHUT Fabienne ; Dunod ; 
06/03/2019 ; 15615 / 80A 

Présentation de 72 outils et méthodes pour mettre en place une action de 
formation. Chacun est traité de façon synthétique avec les objectifs 
spécifiques, le contexte d'utilisation, les étapes de sa mise en œuvre, ses 
avantages et ses limites. A jour de la loi sur la formation professionnelle. Un 
chapitre est consacré à l'apport des nouveaux médias. Avec des compléments 
disponibles en ligne.(Source Electre) 

 

 
 

 
La boîte à outils de l'innovation managériale 

AUTISSIER David ; METAIS-WIERSCH Emily ; PERETTI Jean-Marie ; Dunod ; 
10/07/2019 ; 15681 / 81 

Les technologies digitales, l’évolution sociétale en termes de participation, la 
capacité des entreprises à développer l’engagement des salariés et le besoin 
d’innovation ordinaire sont autant de facteurs qui montrent les limites du 
modèle hiérarchique en commande-contrôle. 

L’innovation managériale est une manière de faire évoluer les systèmes 
organisationnels en développant de nouveaux modes de coopération et de 
collaboration. Des techniques comme le co-développement, le design 
thinking, les ateliers participatifs, les réseaux apprenants, etc., permettent aux 
acteurs d’écrire eux-mêmes de nouveaux scripts managériaux au service du 
bienêtre et de la performance collective. 

Cet ouvrage propose 50 outils et 6 cas d’entreprise pour comprendre la 
notion d’Innovation Managériale et la mettre en œuvre dans les organisations 
à tous les niveaux. (Source éditeur) 
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